B Sl | UKAS

Wir suchen, wir wachsen! Wir stellen ab sofort oder zum Eintritt nach Vereinbarung ein:

Mitarbeiter in der Klinikverwaltung (mwrd)

Fachklinik St. Lukas

Wir sind eine privatgefiihrte
Klinik fur Psychosomatik
(Fachkrankenhaus + Reha) mit
Psychiatrischer Abteilung in
Bad Griesbach.

Wir fihren psychosomatische
Krankenhausbehandlungen
und RehabilitationsmalRnahmen
durch und behandeln in der
Psychiatrischen Abteilung
Suchterkrankungen.

Das Fachkrankenhaus verfligt
uber 80, die Reha uber 43 und
die Psychiatrische Abteilung
Uber 10 Betten.

Ihre Benefits

v Interessante Tatigkeit
in Vollzeit

v~ Unbefristete Anstellung

v" Geregelte Arbeitszeiten

v Faire Vergiitung je nach
Erfahrung und Qualifikation
v~ Gut strukturierte Einarbeitung
v Kollegiale Arbeitsatmosphare
v" Mdglichkeiten zur
Weiterbildung

Ihre Aufgaben
v" Mitarbeit beim Personalmanagement:
Steuerung des Personaleinsatzes,
Koordinierung und Einarbeitung neuer Mitarbeiter hinsichtlich
der Organisationsstruktur der Klinik,
Steuerung und Kontrolle von Pflichtschulungen etc.

v" Verwaltungstechnische Leitung des Suchtbereiches:
Beratung und Betreuung der Patienten vor und wahrend
des Aufenthaltes, Beschwerdemanagement,

Steuerung des Aufnahmeprozesses, Rechnungsstellung,
Koordinierung von internen Ablaufen, Dokumentation etc.

Unsere Anforderungen

v" Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung, idealerweise als
Kaufmann/-frau im Gesundheitswesen bzw. mit Berufserfahrung
im medizinisch-verwaltungstechnischen Bereich

v" Sicherer Umgang mit dem MS-Office-Paket

v" Erfahrung im Umgang mit Krankenhausinformationssystemen
(idealerweise CGM) wiinschenswert

v" Kommunikativ, zuverlassig und belastbar

v" Engagement und selbststéndige Arbeitsweise

v" Deutschkenntnisse fliekend in Wort und Schrift

Haben wir Ihr Interesse geweckt?
Richten Sie lhre Bewerbung
(Lebenslauf und Zeugnisse
genugen) bitte per Post oder

per E-Mail an Geschaftsfuhrer
Otto Wunsch.

Kliniken St. Lukas GmbH
Nibelungenstr. 49

D-94086 Bad Griesbach i.R.
08532 796-0

B8 wunsch@klinik-sankt-lukas.de

Mitglied im Familienpakt
Bayern

fachklinik-sankt-lukas.de
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